
บันทึกข้อความ 
 

 

ส่วนราชการ        ฝ่ายสโมสรและสันทนาการ  สก.          โทร.  02 9735900-5 
ที ่     -        วันที่ ..............................................................                    
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการใช้สถานที่ 

เรียน  ผกก.ฝา่ยสโมสรและสันทนาการ  สก. 
 

ด้วยข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง.......................................................... 
 

             ได้ขอใช้           ห้องบุณยะจินดา 1             ห้องบุณยะจินดา 2          ห้องบุณยะจินดา 3       

                                  ห้องบุณยะจินดา4             ห้องบุณยะจินดา 5           ห้องบุณยะจินดา 6 
 

              ในวันที่.............. เดือน…........................... พ.ศ. .............. ระหว่างเวลา ...........................................น.  
โดยมีผู้ร่วมงานประมาณ ....................... คน  ซ่ึงได้รับการอนุมัติแล้วนั้น  ข้าพเจ้าจะขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียด 
การใช้สถานที่   ดังนี้ 
 

             ขอเพิ่มห้อง        ห้องบุณยะจินดา 1           ห้องบุณยะจินดา 2           ห้องบุณยะจินดา 3       

                                  ห้องบุณยะจินดา4             ห้องบุณยะจินดา 5           ห้องบุณยะจินดา 6 
                              ตั้งแต่เวลา.................................น.  
             ขอลดห้อง         ห้องบุณยะจินดา 1           ห้องบุณยะจินดา 2           ห้องบุณยะจินดา 3       

                                  ห้องบุณยะจินดา4             ห้องบุณยะจินดา 5           ห้องบุณยะจินดา 6 
                              ตั้งแต่เวลา.................................น 
             ขอเปลี่ยนห้อง    ห้องบุณยะจินดา 1           ห้องบุณยะจินดา 2           ห้องบุณยะจินดา 3       

                                  ห้องบุณยะจินดา4             ห้องบุณยะจินดา 5           ห้องบุณยะจินดา 6 
                        เนื่องจาก.................................................................................................. 

             ขอเปลี่ยนวัน  เป็นวันที่…………………………………………………………………………………                         
               ห้องบุณยะจินดา 1            ห้องบุณยะจินดา  2          ห้องบุณยะจินดา 3 

                                  ห้องบุณยะจินดา4             ห้องบุณยะจินดา 5           ห้องบุณยะจินดา 6 
                        เนื่องจาก.................................................................................................. 
   ขอเพิ่มอุปกรณ์   เครื่องฉายภาพ 3 มิติ พร้อมจอ            ชุดหลั่งน้ าสังข์  
                                     ตั้งแต่เวลา.....................................น. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

              ( ลงช่ือ )……….………………………….......ผู้ขอใช้สถานที ่
             

                             ( .......................................................... )     
 

 
 

มัดจ าค่าบ ารุงสถานที่  (เฉพาะเจ้าหน้าที่) 
            เงินมัดจ าค่าบ ารุงสถานที่  จ านวน..............................บาท  ใบเสร็จรับเงินเลขที่  ................. /................ 
โดยแบบค าร้องนี้จะแบบประกอบกับ Police Club Function ของผู้ใช้บริการต่อไป 
          

 .................................................  (ผู้รับค าร้อง) 
                    /           /          
 


